Spis tresci Pomocy Menedzera wydruku

Menedzer wydruku stuzy do sterowania i kontroli wydruku dokumentéw. O tym, jak korzysta¢ z
Pomocy, mozna sie dowiedzie¢ naciskajac klawisz F1.
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Co to jest Menedzer wydruku?

Menedzer wydruku jest aplikacjg Windows zarzadzajaca drukowaniem dokumentow.

Podczas drukowania nie jest na ogot potrzebne korzystanie z okna Menedzera wydruku. Menedzer
wydruku pracuje w tle przesyfajac na drukarke zadane dokumenty i pozwalajac uzytkownikom
realizowac inne zadania.

Menedzera wydruku uzywa sie do instalowania i konfigurowania drukarek, wydruku dokumentéw lub
zarzadzania drukarkami grupy roboczej.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat konkretnego zadania, wybierz przycisk Spis tresci, a
nastepnie wybierz potrzebny temat Pomocy.



Okno Menedzera wydruku

W oknie Menedzera wydruku wyswietlane sg informacje o nastepujacych typach drukarek:

] Drukarkach sieciowych, do ktérych komputer jest podigczony.
. Drukarkach udostepnionych innym uzytkownikom.
. Drukarkach nie udostepnionych, ktére sg fizycznie przytagczone do komputera.

Drukarka domysIna jest oznaczana czcionkg pogrubiong i podkreslona.

Ponizej nazwy kazdej drukarki w oknie Menedzera wydruku umieszczona jest lista dokumentéw
drukowanych bgdz czekajacych na drukowanie, znana réwniez pod nazwa kolejki. Dokument
aktualnie drukowany znajduje sie na samej gérze listy.

Przy kazdym dokumencie wyswietlana jest nazwa logowania uzytkownika drukujgcego dokument,
stan i wielkos¢ dokumentu oraz godzina przestania dokumentu na drukarke. Wyswietlanie tych kolumn
mozna wylgczy¢ wybierajgc odpowiednie polecenie z menu Widok lub zmieni¢ ich rozmiar za pomocg
myszy lub polecenia menu Opcje.

Obok kazdego dokumentu i drukarki wyswietlana jest ikona wskazujgca stan zadania wedtug
nastepujacych zasad:

lkona Opis
= Drukarka fizycznie podigczona do komputera, nie udostepniona innym.
¢=F Drukarka udostepniona, wspétuzytkowana z innymi.
=] Drukarka sieciowa, do ktérej komputer jest podtaczony.
3 Aktualnie drukujgca drukarka lub drukowany dokument.

" Drukarka lub dokument chwilowo zatrzymane.

! Drukarka lub dokument zatrzymane z powodu bfedu.
Aby dowiedzie¢ sie, jak zrealizowac¢ konkretne zadania, mozna wybra¢ przycisk Spis tresci, a
nastepnie wybra¢ potrzebny temat Pomocy.



Wylaczanie Menedzera wydruku

Jesli dziata Menedzer wydruku, mozna przesta¢ na drukarke wiele dokumentéw i kontynuowaé prace
z innymi aplikacjami, podczas gdy dokumenty sg drukowane. Menedzer wydruku jest aktywowany w
sposob automatyczny (domysinie).

Jesli Menedzer wydruku nie dziata, mozna drukowac tylko jeden dokument. Do chwili zakonczenia
wydruku nie mozna przeprowadzac innych operac;ji.

Jak wylaczy¢ Menedzera wydruku
1 W oknie Grupy gtéwnej wybierz ikone Panelu sterowania.
2 W oknie Panelu sterowania wybierz ikone Drukarki.

3 W polu dialogu Drukarki usun zaznaczenie pola wyboru Aktywny Menedzer wydruku, a nastepnie
wybierz przycisk Zamknij.



Instalowanie i konfigurowanie drukarki

Instalacja i konfigurowanie drukarki w Windows sktada sie z kilku kolejnych czynnosci. Najpierw
nalezy zainstalowa¢ program obstugi drukarki, ktéry steruje jej dziataniem. Informacje na temat
instalowania programu obstugi drukarki mozna znalezé pod hastem Instalowanie programu obstugi
drukarki.

Po zainstalowaniu programu obstugi drukarki nalezy wykona¢ pozostate czynnosci. Dobrze je
wykonywaé w podanej nizej kolejnosci, ale nie jest to konieczne.

Przypisywanie portu drukarce.
Zmiana czasu oczekiwania.

Wybieranie ustawienia drukarki.
Wybieranie drukarki domysinej.
Podtaczanie drukarki sieciowe;.
Jezeli nie korzysta sie z sieci, mozna poming¢ ostatni krok.
Uwaga: Nigdy nie nalezy zmieniaé ustawieh drukarki uzywanej w danej chwili, poniewaz dokumenty
przesytane na drukarke znikng wowczas z okna Menedzera wydruku i mogg wystapi¢ btedy
drukowania.

Zobacz tez
Usuwanie zainstalowanej drukarki
Korzystanie z wielu drukarek sieciowych



Korzystanie z wielu drukarek sieciowych

Mozliwe jest skonfigurowanie systemu Windows for Workgroups do pracy z wieloma drukarkami
sieciowymi.

W polu dialogu Przytgcz mozna podtaczyé sie do trzech drukarek przypisujac im porty LPT1, LPT2 i
LPT3. Jesli potrzeba podtaczy¢ sie do wiekszej liczby drukarek w sieci, nalezy doda¢ dodatkowe
wiersze w sekcji [PORTS] pliki WIN.INI. Kazdy dodawany wiersz pojawi sie w polu dialogu Podtacz.

Aby doda¢ dodatkowe porty
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W grupie Akcesoria wybierz ikone Notatnika.

Z menu Plik wybierz polecenie Otwérz.

W polu tekstu wpisz WIN.INI, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.
Z menu Szukaj wybierz polecenie Znajdz.

W polu Znajdz wpisz [PORTS], a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.
Uzyj klawiszy strzatek, aby przesung¢ sie do pozycji LPT3:=.
Nacisnij klawisz END, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.

W nowym wierszu wpisz LPT4:=, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER. Powtdrz te czynnos$¢ dla
portéw od LPT5 do LPT9, o ile jest to konieczne.

Z menu Plik wybierz polecenie Zachowaj.

Wszystkie dodane porty LPT stang sie dostepne do podtaczania drukarek.



Instalowanie programu obstugi drukarki

Mozna zainstalowa¢ programy obstugi drukarek dostarczone razem z systemem Windows for
Workgroups lub programy obstugi dostarczane przez producenta drukarki lub komputera.

Jak zainstalowa¢ program obstugi drukarki
1 Z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie drukarki.
2 W polu dialogu Drukarki naciénij przycisk Dodaj.
Jezeli drukarka nie jest zainstalowana, to Menedzer wydruku sam wybierze przycisk Dodaj.
3 W polu Lista drukarek zaznacz drukarke, ktérg chcesz zainstalowac.

Jezeli drukarki nie ma na liscie i nie emuluje ona jednej z drukarek obstugiwanych przez Windows,
ale masz do niej program obstugi, to wybierz opcje Nowy lub zaktualizowany program obstugi.

4 Wybierz przycisk Zainstalu;.

Nastepne dwie czynnosci sg zbedne, jezeli instalowanej drukarce odpowiada ten sam program
obstugi, co dla drukarki juz zainstalowanej w systemie.

5 Wi6z do stacji dyskow A dyskietke zawierajgca program obstugi drukarki lub wpisz w polu tekstu
litere bedaca oznaczeniem wiasciwej stacji dyskéw oraz nazwe odpowiedniego katalogu.
Mozna takze uzy¢ przycisku Przegladaj, aby wybraé stacje dyskéw dysk i katalog, w ktorym
znajduje sie program obstugi drukarki. Nastepnie nacidnij przycisk OK, aby powroci¢ do pola
dialogu Instaluj drukarke.

6 W polu dialogu Zainstaluj drukarke wybierz przycisk OK.

Jezeli jest instalowany program obstugi nie dostarczony razem z systemem Windows for
Workgroups, to pojawi sie pole dialogu z listg wielu drukarek. Zaznacz zgdang drukarke, a
nastepnie wybierz przycisk Zainstalu;.

7 Jezeli Menedzer wydruku zada plikéw czcionek, to wiéz dyskietke zawierajaca te pliki. Nastepnie
wybierz przycisk OK.

Nazwa drukarki pojawi sie na licie zainstalowanych drukarek.
8 Przejdz do nastepnego kroku, aby przypisa¢ drukarce odpowiedni port.

Nastepnym krokiem jest przypisanie portu drukarce



Przypisywanie portu drukarce

Kazda zainstalowana drukarka jest poczatkowo przypisana do portu LPT1. Jezeli drukarka jest
podtgczona do innego portu, to przed rozpoczeciem drukowania nalezy jej przypisa¢ wtasciwy port.

Uwaga: Nigdy nie nalezy zmienia¢ przypisania portéw podczas drukowania dokumentu, poniewaz

dokumenty znikng wéwczas z kolejki Menedzera wydruku. Wydruk dokumentéw nie zostanie
wprawdzie przerwany, ale nie bedzie mozna wykonac takich czynno$ci, jak zatrzymywanie i
wznawianie wydruku, a takze ogladac¢ informacji o stanie wydruku dokumentéw.

Jak przypisaé port drukarce
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Jezeli nie jest aktywne pole dialogu Drukarki, z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie drukarki.
Jesli drukarka nie byta zaznaczona na liscie Zainstalowane drukarki, zaznacz ja.

Wybierz przycisk Przytacz.

Na liscie Porty wybierz port, ktéry ma by¢ przypisany drukarce.

Jezeli wybierzesz port COM, to by¢ moze trzeba bedzie zmieni¢ parametry transmisji.

Jezeli wybierzesz PLIK, za kazdym razem po wywotaniu drukowania pojawi sie pytanie o nazwe
pliku.

Jezeli uzywanych jest kilka drukarek, mozna podtaczy¢ kazdg z nich do jednego z portéow LPT1,
LPT2i LPT3. Jesli portdw nie wystarcza, mozna doda¢ porty zgodnie z opisem podanym w
temacie Korzystanie z wielu drukarek sieciowych.

Aby zmieni¢ parametry transmisji, wybierz przycisk Parametry, wypetnij pole dialogu Parametry
portu i wybierz przycisk OK.

Przejdz do nastepnego kroku, aby zmieni¢ ustawienie czasu oczekiwania lub wybierz przycisk OK
w polu dialogu Przytacz, a nastepnie przycisk Zamknij w polu dialogu Drukarki.

Aby uzyskac informacje dotyczace pdl dialogu Przytacz i Parametry portu, wybierz przycisk Pomoc
albo - przy otwartym polu dialogu - nacisnij klawisz F1.

Nastepnym krokiem jest zmiana czasu oczekiwania



Zmiana czasu oczekiwania

W Srodowisku Windows mozna okresli¢ czas oczekiwania , jaki musi uptyng¢ zanim zostanie
przestany komunikat o problemach z wydrukiem, jesli sie pojawiaja. Zmiana czasu oczekiwania jest
opcjonalna.

Jak zmienié czas oczekiwania

1 Jezeli nie jest aktywne pole dialogu Przytacz, to z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie
drukarki, a nastepnie wybierz przycisk Przytgcz.

2 W polu Maksymalny czas braku aktywnosci ustaw odpowiednio czasy oczekiwania, a nastepnie
wybierz przycisk OK.

3 Przejdz do nastepnego kroku lub nacisénij przycisk Zamknij w polu dialogu Drukarki.

Aby uzyskac informacje dotyczace pola dialogu Przytacz, wybierz przycisk Pomoc albo - przy

otwartym polu dialogu - nacisnij klawisz F1.

Nastepnym krokiem jest wybieranie ustawienia drukarki



Wybieranie ustawienia drukarki

Dla wielu drukarek mozna okresli¢ ustawienia takie, jak orientacja strony, rozmiar papieru czy
rozdzielczos¢ grafiki, warunkujgce uzyskanie pozadanego wydruku.

Jak poda¢ ustawienia drukarki
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Jezeli nie jest aktywne pole dialogu Drukarki, z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie drukarki.
Zaznacz drukarke, ktorej chcesz uzyc.

Wybierz przycisk Ustawienia.

Wprowadz zadane ustawienia.

Aby wybra¢ dodatkowe ustawienia, specyficzne dla programu obstugi drukarki, wybierz przycisk
Opcje, ustaw odpowiednie opcje, a nastepnie wybierz przycisk OK.

Wybierz ponownie przycisk OK.

Przejdz do nastepnego kroku lub wybierz przycisk Zamknij w polu dialogu Drukarki.

Aby uzyskac informacje dotyczace pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc albo - przy otwartym polu
dialogu - nacisnij klawisz F1. Informacje o ustawieniach wiasciwych dla danej drukarki sg podane w
instrukcji drukarki.

Nastepnym krokiem jest wybieranie drukarki domysine;



Wybieranie drukarki domysinej

Aplikacje Windows korzystajg z drukarki domysinej, o ile w aplikacji nie okre$lono innej drukarki.

Jak wybra¢ drukarke domysing

1 W polu dialogu Drukarki zaznacz zadang drukarke, a nastepnie wybierz przycisk Wybierz jako
drukarke domysinag.

2 Wybierz przycisk Zamknij.
Lub
1 W oknie Menedzera wydruku wybierz zgdang drukarke.

2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Ustaw drukarke domys$ing lub wybierz polecenie Ustaw drukarke
domysling z menu Drukarka.

W oknie Menedzera wydruku nowa drukarka domysina jest wyswietlana czcionkg pogrubiong i
podkreslona.

Po wykonaniu wszystkich opisanych czynnosci proces instalacji zostat zakonczony. Jezeli
zainstalowana drukarka pracuje w sieci, to aby méc na niej drukowac, nalezy sie do niej podtgczyc.
Sposoéb podigczenia opisano w temacie Podigczanie drukarki sieciowe.



Usuwanie zainstalowanej drukarki

Jesli drukarka nie jest juz uzywana, mozna jg usuna¢ z listy Zainstalowane drukarki podanej w polu
dialogu Drukarki.
Uwaga: Przed usunieciem drukarki nalezy zakonczy¢ jej udostepnianie. Przy prébie usuniecia

drukarki udostepnionej pojawi sie pole dialogu z pytaniem, czy zakoriczyé udostepnianie
drukarki.

Aby usunaé¢ zainstalowang drukarke
1 Z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie drukarki.
2 Zaznacz na liscie Zainstalowane drukarki drukarke do usuniecia.
3 Wybierz przycisk Usun.
Pojawi sie pole dialogu z prosbg o potwierdzenie usuniecia.
Usuniecie drukarki z listy Zainstalowane drukarki nie powoduje usunigcia programu obstugi drukarki z
dysku twardego, poniewaz inne drukarki mogg wykorzystywac ten sam program obstugi. Usuniecie

drukarki nie powoduje rowniez usuniecia z pamieci czcionek skojarzonych z drukarka, poniewaz moga
ich uzywac inne programy obstugi.



Podtaczanie drukarki sieciowej

Podtaczajac drukarke sieciowg mozna przegladaé grupy robocze w celu sprawdzenia, jakie drukarki
sieciowe sg dostepne. Mozna réowniez tatwo podtgczy¢ sie do drukarek sieciowych, ktére byty ostatnio

uzywane.

Aby podtaczy¢ drukarke sieciowg
k Kliknij na pasku narzedzi przycisk Podtgcz drukarke sieciowg lub wybierz polecenie Podiacz

drukarke sieciowg z menu Drukarka.
Aby uzyskac¢ informacje dotyczace pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc albo przy otwartym polu

dialogu nacisnij klawisz F1.



Odtaczanie drukarki sieciowej
Jesli drukarka nie jest juz potrzebna, mozna jg odtgczyc.

Aby odiaczy¢ drukarke sieciowa

1 Kiliknij na pasku narzedzi przycisk Odtgcz drukarke sieciowg lub wybierz polecenie Odigcz
drukarke sieciowg z menu Drukarka.

2 Na liscie Drukarki zaznacz drukarke do odtgczenia. Zaznaczenie mozna rozszerzyé na inne
drukarki.

3 Wybierz przycisk OK.

Aby uzyskac informacje dotyczace pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc albo przy otwartym polu

dialogu nacisnij klawisz F1.



Przegladanie grup roboczych

Przegladajac liste grup roboczych mozna sprawdzi¢ w polu dialogu Podtacz drukarke sieciowg, ktére
drukarki sg udostepniane w réznych grupach i komputerach.

Aby przejrze¢ grupy robocze
1 KiIiknij na pasku narzedzi przycisk Podtgcz drukarke sieciowg lub wybierz polecenie Podtacz
drukarke sieciowg z menu Drukarka.

2 Pod napisem Wyswietl drukarki udostepniane na rozwin (wybierz) Zzadang grupe robocza.
Jesli pole Wyswietl drukarki udostepniane na nie jest wyswietlone, mozna uzy¢ do jego
wyswietlenia przycisku Przegladaj.
Pod nazwag i ikong grupy zostanie wyswietlona lista komputeréw.
3 Zaznacz na liscie zadany komputer.
Pod napisem Udostepnione drukarki pojawi sie lista drukarek sieciowych fizycznie podtaczonych
do danego komputera.
4 Aby podiaczy¢ sie do jednej z drukarek sieciowych, zaznacz nazwe drukarki lub ikone, a nastepnie
wybierz przycisk OK.
Aby uzyskac informacje na temat pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc lub przy otwartym polu dialogu
nacisnij klawisz F1.




Udostepnianie drukarki

Drukarke fizycznie podigczong do wtasnego komputera mozna udostepnia¢ innym uzytkownikom.

Udostepniajac drukarke nadaje sie jej nazwe udostepniang. Mozna réwniez przygotowac¢ komentarz ,
ktory bedzie sie pojawiat na ekranach innych uzytkownikéw przegladajacych grupe robocza.

Aby udostepni¢ drukarke
1 W oknie Menedzera wydruku zaznacz drukarke do udostepnienia.

2 Kliknij na pasku narzedzi przycisk Udostepnij drukarke jako lub wybierz polecenie Udostepnij
drukarke jako z menu Drukarka..
Wskazdéwka: Tg samg metodg mozna réwniez zmieni¢ nazwe udostepniang, hasto lub komentarz.

Aby uzyskac¢ informacje na temat pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc lub nacisnij klawisz F1
podczas korzystania z pola dialogu.



Zmiana nazwy udostepnionej drukarki

Dla kazdej z udostepnianych innym uzytkownikom drukarek mozna zmieni¢ nazwe udostepniang.

Aby zmieni¢ nazwe udostepniang drukarki
1 W oknie Menedzera wydruku kliknij zgdang drukarke.

2 Kiiknij na pasku narzedzi przycisk Udostepnij drukarke jako lub wybierz polecenie Udostepnij
drukarke jako z menu Drukarka.
Wskazowka: Tg samag metodg mozna réwniez zmieni¢ hasto lub komentarz.

Aby uzyskac¢ informacje na temat pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc lub nacisnij klawisz F1
podczas korzystania z pola dialogu.




Zmiana hasta udostepnionej drukarki
Mozna zmieni¢ hasto kazdej z udostepnianych innym uzytkownikom drukarek.

Aby zmieni¢ hasto udostepnionej drukarki
1 W oknie Menedzera wydruku kliknij zgdang drukarke.

2 Kliknij na pasku narzedzi przycisk Udostepnij drukarke jako lub wybierz polecenie Udostepnij
drukarke jako z menu Drukarka.
Wskazowka: Tgq samg metodg mozna rowniez zmieni¢ nazwe udostepniang lub komentarz.

Aby uzyskac¢ informacje na temat pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc lub nacisnij klawisz F1
podczas korzystania z pola dialogu.



Zakonczenie udostepniania drukarki
Jesli inni uzytkownicy nie powinni dalej korzystaé z drukarki, mozna zakohczy¢ jej udostepnianie.

Aby zakonczy¢ udostepnianie drukarki

1 Kiliknij na pasku narzedzi przycisk Zakoncz udostepnianie drukarki lub wybierz polecenie Zakoncz
udostepnianie drukarki z menu Drukarka.

2 Na liscie zaznacz drukarke, ktorej udostepnianie ma by¢ zakonczone. Zaznaczenie mozna
rozszerzy¢ na inne drukarki.

3 Wybierz przycisk OK.

Aby uzyskac informacje dotyczace pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc albo przy otwartym polu

dialogu nacisnij klawisz F1.



Drukowanie dokumentow

Aby wydrukowac¢ dokument z aplikacji mozna
. Uzy¢ polecenia Drukuj aplikacji.
. Przeciagna¢ ikone pliku z Menedzera plikéw do okna Menedzera wydruku lub na ikone
Menedzera wydruku.



Anulowanie drukowania

Drukowanie dokumentu mozna anulowa¢ usuwajgc dokument z sieciowej kolejki wydruku.

Z wiasnej drukarki mozna usuna¢ dowolny dokument w dowolnej chwili, niezaleznie od tego, czy
drukarka jest udostepniona czy nie. Z drukarki sieciowej mozna usung¢ dokument tylko po
podtgczeniu drukarki i tylko wtedy, kiedy dokument nie jest w trakcie drukowania.

Jak anulowaé¢ wydruk pojedynczego dokumentu

1 W oknie Menedzera wydruku wybierz dokument do usuniecia.

2 Kiliknij na pasku narzedzi przycisk Usun dokument lub wybierz polecenie Usurh dokument z menu
Dokument.
Pojawi sie pole dialogu z zadaniem potwierdzenia usuniecia.

Konczac dziatanie Menedzera wydruku mozna usuna¢ wszystkie dokumenty. W tym celu nalezy
wybraé polecenie Koniec z menu Plik Menedzera wydruku. Jezeli zakonczenie dziatania Menedzera
wydruku nastepuje podczas drukowania dokumentu w trybie graficznym, moze by¢ konieczne
przywrécenie poczatkowego ustawienia drukarki przez jej wytaczenie i ponowne wigczenie.



Zatrzymywanie i wznawianie drukowania

Drukowanie dokumentu przestanego na drukarke mozna zatrzymacg jesli np. inne dokumenty majg by¢

wydrukowane w pierwszej kolejnosci. Mozna réwniez zatrzymaé drukowanie wszystkich dokumentéw
w kolejce drukowania.

Drukowanie mozna nastepnie wznowic.
Aby uzyskac¢ wiecej informacji, wybierz jeden z tematéw:

Zatrzymywanie drukowania
Wznawianie drukowania



Zatrzymywanie drukowania

Na wiasnej drukarce, udostepnionej innym uzytkownikom lub nie, mozna zatrzymywac drukowanie
dokumentdéw innych uzytkownikéw, o ile nie sg one w trakcie drukowania. Mozna réwniez zatrzymac
catg drukarke. Na podtgczonej drukarce sieciowej mozna zatrzymywac tylko wtasne dokumenty, o ile
nie sg one w trakcie drukowania. Nie mozna jednak zatrzymac catej drukarki.

Jak chwilowo zatrzyma¢ drukowanie
1 W oknie Menedzera wydruku wybierz dokument.

2 Kiiknij na pasku narzedzi przycisk Zatrzymaj wydruk dokumentu lub wybierz polecenie Zatrzymaj
wydruk dokumentu z menu Dokument.

Status wybranego dokumentu zmieni sie informujac, ze wydruk zostat zatrzymany.

Jak zatrzymaé drukarke
1 W oknie Menedzera wydruku wybierz drukarke.

2 Kiiknij na pasku narzedzi przycisk Zatrzymaj drukarke lub wybierz polecenie Zatrzymaj drukarke z
menu Dokument.

Status wybranej drukarki zmieni sie informujac, ze wydruk zostat zatrzymany.



Wznawianie drukowania

Wydruk dokumentu w kazdej chwili mozna wznowi¢, mozna réwniez ponownie uruchomi¢ zatrzymang
wczesniej drukarke.

Jak wznowi¢ drukowanie dokumentu
1 Wybierz dokument, ktérego wydruk zostat zatrzymany.

2 Kiliknij na pasku narzedzi przycisk Wznéw wydruk dokumentu lub wybierz polecenie Wznéw
wydruk dokumentu z menu Drukarka.

Jak ponownie uruchomié¢ drukarke
1 Wybierz drukarke, ktéra ma by¢ ponownie uruchomiona.

2 Kiiknij na pasku narzedzi przycisk Wznéw wydruk lub wybierz polecenie Wznéw wydruk z menu
Dokument.



Drukowanie do pliku

Dokument, zamiast przesyta¢ na drukarke, mozna wydrukowac¢ do pliku. Jest to celowe na przyktad
wtedy, kiedy drukowanie ma by¢ wykonane przez uzytkownika, ktory nie jest podtgczony do sieci, nie
ma zainstalowanego systemu Windows for Workgroups lub aplikacji, w ktérej dokument powstat.

W pewnych aplikacjach w polu dialogu Drukuj jest umieszczone pole, w ktérym mozna okresli¢ nazwe
pliku. Jesli aplikacja nie daje tej mozliwo$ci, mozna wydrukowaé dokument do pliku okreslajac jako
port drukarki PLIK.

Zobacz tez

Przypisywanie portu drukarce



Zmiana kolejnosci drukowania

W kolejce drukowania drukarki lokalnej, udostepnionej lub nie, mozna zmieni¢ kolejnos¢ wszystkich
plikdw w kolejce, ktére nie sg aktualnie drukowane. W kolejce drukarki sieciowej mozna zmieniaé
kolejnos¢ drukowania jedynie wtasnych dokumentéw i przesuwac je tylko w dét listy.

Jak zmienié¢ miejsce dokumentu w kolejce
k Przeciagnij w dét lub w gére ikone dokumentu na liscie wydruku. Przesunigcie w gore
przyspiesza wydruk, przesuniecie w dot opdznia.
Lub wybierz ikone i naci$nij klawisze CTRL+STRZALKA W GORE lub STRZALKA W DOt przesuwajgc
dokument w nowe miejsce. Nastepnie zwolnij klawisz CTRL i klawisz strzatki.
Lub zaznacz dokument i kliknij na pasku narzedzi przycisk Przesuh dokument w gore lub przycisk
Przesun dokument w dét.



Zmiana wygladu okna Menedzera wydruku

Okno Menedzera wydruku mozna modyfikowac tak, aby byty wyswietlane potrzebne elementy. Aby
uzyskac wiecej informaciji na ten temat, wybierz jeden z ponizszych tematow:

Zmiana czcionki w oknie Menedzera wydruku
Ukrywanie elementéw okna Menedzera wydruku
Zmiana rozmiaréw kolumn stanu, rozmiaru i godziny



Ukrywanie elementéw okna Menedzera wydruku

W oknie Menedzera wydruku mozna wyswietla¢ lub ukrywac¢ pasek narzedzi, pasek stanu lub dowolng
z kolumn.

Kiedy kolumna lub pasek sg wys$wietlane, obok odpowiadajgcej im opcji menu Widok lub Opcje
pojawia sie znacznik.

Aby ukry¢ lub wyswietli¢ kolumny godziny, rozmiaru lub stanu
b Z menu Widok wybierz opcje Godzina i data, Rozmiar pliku lub Stan.

Aby ukry¢ lub wyswietli¢ pasek narzedzi lub pasek stanu
b Z menu Opcje wybierz opcje Pasek narzedzi lub Pasek stanu.



Zmiana rozmiaréw kolumn stanu, rozmiaru i godziny

W oknie Menedzera wydruku rozmiary kolumn stanu, rozmiaru i godziny mozna zmienia¢ za pomocg
myszy lub klawiszy strzatek.

Aby zmieni¢ rozmiar kolumn stanu, rozmiaru lub godziny
k Przeciagnij krawedz kolumny na pasku ponizej paska narzedzi Menedzera wydruku.
Lub wybierz z menu Opcje polecenie Ustaw szerokos$¢ kolumny, a nastepnie uzyj klawiszy
strzatek. Do przesuwania sie pomiedzy kolumnami uzywaj klawisza TAB, a po zakoriczeniu zmian nacisnij
klawisz ESC.



Zmiana czcionki w oknie Menedzera wydruku
Mozliwa jest zmiana czcionki uzywanej w oknie Menedzera wydruku.

Aby zmieni¢ czcionke w oknie Menedzera wydruku

1 Z menu Opcje wybierz opcje Czcionka.

2 W polu dialogu Czcionka wybierz styl i rozmiar czcionki.
3 Wybierz przycisk OK.



Korzystanie ze stron rozdzielajagcych

Strony rozdzielajace pomagajq zidentyfikowaé wiasciciela dokumentéw drukowanych na drukarce
sieciowej. Mozna réwniez je wykorzystywaé do rozdzielania dokumentéw drukowanych na nie
udostepnionej drukarce.
Menedzer wydruku oferuje cztery mozliwosci stosowania stron rozdzielajacych:

Brak strony rozdzielajgcej.

Prosta strone rozdzielajaca, na ktérej uzywa sie czcionki typu Courier, stosowanej zazwyczaj dla

drukarek wolnych i igtowych.

Standardowa strone rozdzielajaca, na ktérej uzywa sie czcionek standardowych.
Dostosowang strone rozdzielajgca (wtasny plik), projektowang przez uzytkownika.
Aby uzy¢ stron rozdzielajacych
1 Z menu Opcje wybierz opcje Strony rozdzielajgce.
2 Zaznacz zadane opcje strony rozdzielajgcej, a nastepnie wybierz przycisk OK.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat opcji stron rozdzielajacych, wybierz przycisk Pomoc lub
nacisnij klawisz F1 podczas korzystania z pola dialogu.



Nadawanie priorytetu Menedzerowi wydruku

Czas procesora przeznaczany na obstuge Menedzera wydruku mozna zmieniac¢, okreslajac poziom
priorytetu dla Menedzera wydruku. Poziom priorytetu decyduje o szybkosci wydruku dokumentow i
szybkosci dziatania innych aplikacji podczas pracy Menedzera wydruku.

Jak zmieni¢ priorytet Menedzera wydruku

1 Z menu Opcje wybierz opcje Wydruk w tle.

2 W obszarze Priorytet wydruku wybierz priorytet Niski, Normalny lub Wysoki, a nastepnie wybierz
przycisk OK.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat pola dialogu Wydruk w tle, wybierz przycisk Pomoc lub

nacisnij klawisz F1 podczas korzystania z pola dialogu.



Wyswietlanie komunikatéw Menedzera wydruku

Jesli podczas drukowania pojawia sie problem, np. zabraknie papieru, Menedzer wydruku moze
przekaza¢ odpowiedni komunikat wyswietlany na pasku stanu.

W przypadku niektorych drukarek, ktére wymagajg interwencji obstugi, mozna réwniez spowodowaé
miganie tytutu okna lub ikony Menedzera wydruku albo zrezygnowac¢ z jakiejkolwiek reakcji. Mozna
wybrac jedng z tych metod.

Aby witaczy¢ tryb wyswietlania komunikatow

b Z menu Opcje wybierz opcje Wydruk w tle, a nastepnie wypehij pole dialogu Wydruk w tle.
Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat pola dialogu Wydruk w tle, wybierz przycisk Pomoc lub
nacisnij klawisz F1 podczas korzystania z pola dialogu.

Uwaga: W systemie Windows mogg by¢ wyswietlane dodatkowe informacje o wydruku, ktére nie sg
generowane przez Menedzera wydruku, takie jak informacje o tym, ze drukarka jest
wylgczona. Sposobu wyswietlania tych informacji nie mozna zmieniac.



Drukowanie w systemie MS-DOS

Drukujac w systemie Windows dokumenty przesyta sie bezposrednio do portu, do ktérego drukarka
jest podtaczona, pomijajac przerwania drukowania systemu MS-DOS. Jest to metoda zalecana,
pozwalajgca przyspieszy¢ wydruk. W pewnych sytuacjach moze by¢ jednak wskazane drukowanie z
wykorzystaniem przerwan systemu MS-DOS:

. Jesli jest uzywane dodatkowe oprogramowanie zalezne od przerwan systemu MS-DOS (takie jak
oprogramowanie urzadzenh przetgczajacych).

. Jesli wydruk ma by¢ skierowany do portu szeregowego za pomocg programu rezydentnego, ktory
przejmuje sterowanie portem szeregowym COM.

Jak drukowaé¢ w systemie MS-DOS

1 Z menu Opcje wybierz polecenie Ustawienie drukarki.

2 Woybierz przycisk Przytacz.

3 Usun zaznaczenie z pola wyboru Wydruk bezposrednio do portu, a nastepnie wybierz przycisk OK.
4 Wybierz przycisk Zamknij.



Praca z drukarkami sieciowymi

Wiasne, lokalne drukarki mozna udostepnic€ innym uzytkownikom. Po udostepnieniu moga oni
podtgczaé drukarke i z niej korzystac.

Udostepniajac drukarke innym uzytkownikom mozna przypisac jej hasto. Podczas podtgczania
drukarki sieciowej moze by¢ konieczne podanie hasta.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, wybierz jeden z ponizszych tematow:

Przegladanie grup roboczych

Pomijanie Menedzera wydruku

Zmiana hasta udostepnionej drukarki

Zmiana nazwy udostepnionej drukarki
Podtaczanie drukarki sieciowej

Odtaczanie drukarki sieciowej

Udostepnianie drukarki

Zakonczenie udostepniania drukarki
Aktualizacja wyswietlania drukarki sieciowej
Wyswietlanie kolejek wydruku innych drukarek




Aktualizacja wyswietlania drukarki sieciowej

Kiedy Menedzer wydruku pracuje w oknie, wyswietlane informacje o stanie drukarek sieciowych i
drukowanych dokumentach sg regularnie aktualizowane. Jesli proces ten jest zbyt wolny, mozna
dokona¢ aktualizacji kolejki sieciowej recznie.

Aby recznie uaktualni¢ stan kolejki drukarki sieciowej
Z menu Widok wybierz polecenie Aktualizuj lub nacisnij klawisz F5.



Wyswietlanie kolejek wydruku innych drukarek sieciowych

W oknie Menedzera wydruku sg wyswietlane informacje o kazdym drukowanym lub oczekujacym na
wydruk dokumencie na kazdej z podtagczonych drukarek sieciowych. Nie sg jednak wyswietlane
informacje o stanie innych, nie podtgczonych drukarek sieciowych. Aby wyswietli¢ informacje na temat
nie podtagczonych drukarek sieciowych, mozna wykorzystac opcje Inna drukarka sieciowa.

Aby wyswietli¢ kolejke na nie podiaczonej drukarce sieciowej

1 Z menu Widok wybierz opcje Inna drukarka sieciowa.

2 W polu Drukarka sieciowa wpisz Sciezke zadanej drukarki sieciowe;j.
3 Wybierz przycisk Widok.

Aby uzyskaé¢ wiecej informacji na temat pola dialogu Inna drukarka sieciowa, wybierz przycisk Pomoc
lub nacisnij klawisz F1 podczas korzystania z pola dialogu.



Pomijanie Menedzera wydruku
Czasami mozna przyspieszy¢ wydruk dokumentu pomijajac podczas drukowania Menedzera wydruku.
Domysinie system Windows wykorzystuje Menedzera wydruku, mimo to mozna go pomingg¢.

Pomijajac Menedzera wydruku mozna w dalszym ciggu wyswietla¢ kolejki na drukarkach sieciowych i
obstugiwaé drukowanie na wtasnych, lokalnych drukarkach.

Aby poming¢ Menedzera wydruku

1 Z menu Opcje wybierz opcje Wydruk w tle.

2 Zaznacz pole wyboru Wyslij dokumenty bezposrednio do sieci, a nastepnie wybierz przycisk OK.
Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat pola dialogu Wydruk w tle, wybierz przycisk Pomoc lub
nacisnij klawisz F1 podczas korzystania z pola dialogu.



Pasek narzedzi
Wyswietla lub ukrywa pasek narzedzi Menedzera wydruku.



Pasek stanu
Wyswietla lub ukrywa pasek stanu.



Czcionka

Umozliwia wybér stylu i rozmiaru czcionki stosowanej w oknie Menedzera wydruku.
Aby uzyska¢ dodatkowe informacje o polu dialogu, wybierz jeden z przyciskow.

Czcionka
Styl czcionki
Rozmiar
Przyktad

Zobacz tez
Zmiana czcionki w oknie Menedzera wydruku



Ustaw szerokos¢ kolumny

Pozwala zmieni¢ rozmiar kolumn stanu, rozmiaru i godziny za pomoca klawiszy strzatek.



Wydruk w tle

Pozwala okresli¢, ile czasu procesora poswiecane jest na obstuge aplikacji, a ile na wydruk
oczekujgcych dokumentéw. Umozliwia réwniez wybranie metody powiadamiania o stanie drukarki.
Wybierz jeden z nastepujacych przyciskow, aby uzyskac¢ informacje o polu dialogu:

Priorytet wydruku

Powiadamianie o nieaktywno$ci
Wyslij dokumenty bezposrednio do sieci

Zobacz tez

Wyswietlanie komunikatéw Menedzera wydruku
Nadawanie priorytetu Menedzerowi wydruku




Strony rozdzielajace

Pozwala okresli¢ typ strony rozdzielajacej, jaka bedzie uzywana do oznaczenia, kiedy konczy sie
jeden dokument, a zaczyna nastepny. Mozna w ogole zrezygnowac ze stron rozdzielajacych lub uzy¢
jednego z dwéch typow standardowych albo zdefiniowac wiasng strone rozdzielajaca.

Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyskaé informacje na temat pola dialogu:
Bez strony rozdzielajgcej
Prosta strona rozdzielajgca

Standardowa strona rozdzielajgca
Wiasny plik rozdzielajacy

Zobacz tez

Korzystanie ze stron rozdzielajgcych



Ustaw drukarke domysing

Jesli nie jest zdecydowane inaczej, w aplikacjach Windows uzywana jest drukarka domysina.

k Aby ustawi¢ drukarke domysing wybierz drukarke w oknie Menedzera wydruku. Nastepnie
wybierz polecenie Ustaw drukarke domysing z menu Drukarka lub kliknij na pasku narzedzi przycisk
Ustaw drukarke domysina.

Nazwa drukarki domysinej jest wyswietlana czcionkag pogrubiong i podkreslona.




Ustawienie drukarki

Pozwala instalowac¢ i usuwac drukarki, zmieniaé ustawienia drukowania oraz wybra¢ domysing
drukarke.
Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:

Drukarka domy$lna

Zainstalowane drukarki

Przytacz. przycisk
Parametry, przycisk
Usun, przycisk
Dodaj, przycisk
Po wybraniu przycisku Dodaj pole dialogu Drukarki rozszerza sie wyswietlajgc opcje:
Lista drukarek

Zainstaluj, przycisk

Zobacz tez
Instalowanie i konfigurowanie drukarki



Zainstaluj program obstugi

Pozwala wtozy¢ dyskietke lub wpisa¢ litere oznaczajgca stacje dyskow i katalog, gdzie umieszczone

sg informacje lub plik programu obstugi drukarki.
Wpisz w polu tekstu odpowiednig litere oznaczajaca stacje dyskéw oraz sciezke katalogu. Jesli
plik programu obstugi jest umieszczony na dyskietce, wtdz dyskietke do stacji A, a nastepnie wybierz
przycisk OK.

Jesli lokalizacja informaciji lub pliku programu obstugi nie sg znane (na przyktad jesli program

obstugi jest umieszczony w udostepnionym katalogu, a nie wiadomo w jakim), mozna skorzysta¢ z
przycisku Przegladaj do znalezienia i wyboru odpowiedniej stacji dyskow i katalogu.



Przylacz

Pozwala przypisa¢ zaznaczonej drukarce port, okresli¢ czas oczekiwania, ustawienia parametrow
transmisji oraz podtgczy¢ sieciowg drukarke.
Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:

Porty

Urzadzenie nie wybrane

Ponowna transmisja

Ustawienia, przycisk

Sieé, przycisk

Wydruk bezposrednio do portu

Zobacz tez

Przypisywanie portu drukarce
Zmiana czasu oczekiwania



Ustawienia

Stuzy do okreslania parametréw transmisji wybranego portu szeregowego (COM).
Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:

Szybkos$é transmisji

Bity danych

Kontrola transmisji

Bity stopu

Sterowanie transmisjg
Zaawansowane, przycisk




Ustawienia zaawansowane

Pozwala okresli¢ bazowy adres portu We-Wy i linie zgtoszenia przerwania wybranego portu.
Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:

Bazowy adres We-Wy

Linia zgtoszenia przerwania
Wprowadzane zmiany nie sg efektywne do czasu ponownego uruchomienia systemu Windows for

Workgroups. Po wybraniu przycisku OK pojawi sie pole dialogu z pytaniem, czy ponownie uruchomic
system Windows for Workgroups.

Wybierz przycisk Uruchom ponownie, aby ponownie uruchomi¢ system Windows for Workgroups.




Zainstaluj drukarke uaktualniong lub nieobecna na liscie
Pozwala zainstalowa¢ drukarke z listy dodatkowych drukarek lub z dodatkowej dyskietki z programami
obstugi drukarek.

Zaznacz drukarke do zainstalowania. Wybierz przycisk OK, a nastepnie przycisk Zamknij, aby
powrdci¢ do pola dialogu Drukarki.



Przegladaj

To pole dialogu umozliwia znalezienie i wybranie stacji dyskéw i katalogu, w ktdrym znajduje sie
program obstugi drukarki.

Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:

Katalogi
Stacje dyskéw



Godzina i data

Pozwala wyswietli¢ lub ukryé kolumne godzin w oknie Menedzera wydruku.



Rozmiar pliku

Pozwala wyswietli¢ lub ukryé kolumne rozmiaru w oknie Menedzera wydruku.



Stan

Pozwala wyswietli¢ lub ukryé kolumne stanu w oknie Menedzera wydruku.



Aktualizuj

Polecenie Aktualizuj aktualizuje liste dokumentéw przestanych na wybrang drukarke sieciowa.

Menedzer wydruku okresowo aktualizuje stan drukarek sieciowych. Natomiast polecenie Aktualizuj
powoduje natychmiastowg aktualizacje.



Inna drukarka sieciowa

Polecenie Inna drukarka sieciowa wyswietla liste wszystkich plikow w kolejce drukarki sieciowej, ktéra

nie jest podtaczona.
Pole dialogu Inna kolejka sieciowa zawiera nastepujace opcje:

Lista dokumentéw
W tym obszarze wyswietlana jest lista dokumentoéw przestanych na podang udostepniong drukarke
sieciowa.

Po obejrzeniu listy wybierz przycisk Zamknij

Drukarka sieciowa
Wpisz Sciezke udostepnionej drukarki sieciowej, ktorej kolejke chcesz obejrzeé, a nastepnie
wybierz przycisk Widok.

Zobacz takze
Wyswietlanie kolejek wydruku innych drukarek sieciowych



Zatrzymaj drukarke
Zatrzymuje wydruk na drukarce.



Wznéw wydruk
Wznawia wydruk na zatrzymanej drukarce.



Zatrzymaj wydruk dokumentu
Zatrzymuje wydruk dokumentu.



Wznéw wydruk dokumentu
Wznawia wydruk zatrzymanego dokumentu.



Usun dokument

Usuwa dokumenty oczekujace w kolejce drukowania.



Przesun dokument do géry
Przesuwa dokument blizej poczatku kolejki.



Przesun dokument w dot

Przesuwa dokument blizej konca kolejki.



Koniec

Konczy prace Menedzera wydruku.

Jezeli w chwili wydania tego polecenia w kolejce drukowania znajdujg sie dokumenty do
wydrukowania, to pojawi sie komunikat z pytaniem, czy anulowa¢ drukowanie. Wybierz przycisk OK,
aby potwierdzi¢ zamiar anulowania i zakonczy¢ prace Menedzera wydruku.

Zakonczenie pracy Menedzera wydruku powoduje rowniez zakohczenie udostepniania drukarek.



Spis tresci

Uruchamia Pomoc i wyswietla liste omawianych tematéw Pomocy Menedzera wydruku.



Pomoc na temat

Otwiera pole dialogu Szukaj Pomocy Menedzera wydruku. Do wyszukiwania Informacji mozna uzywac
stéw kluczowych.



Korzystanie z Pomocy

Opisuje korzystanie z Pomocy.



Informacje o Menedzerze wydruku

Wyswietla numer wersji, tryb pracy oraz informacje o prawach autorskich producenta Windows for
Workgroups.



Menu sterowania

Menu sterowania zawiera nastepujace polecenia:

Przywréé
Przywraca poprzedni rozmiar okna po powiekszeniu go do maksymalnego rozmiaru lub zredukowaniu
do postaci ikony.

Przesun
Umozliwia zmiane potozenia okna za pomoca klawiatury.

Rozmiar
Umozliwia zmiane rozmiaru okna za pomocg klawiatury.

Do ikony
Redukuje okno do postaci ikony.

Petny ekran
Powieksza okno do maksymalnego rozmiaru.

Zamkanij
Konczy prace Menedzera wydruku lub zamyka okno badZ pole dialogu.

Przetacz na
Otwiera liste Aktywne aplikacje umozliwiajgca przetgczanie pomiedzy dziatajgcymi aplikacjami i
przestawianie ich okien i ikon na pulpicie.



Odtacz drukarke sieciowg
Odtacza wczesniej podigczong drukarke sieciowa.



Podtacz drukarke sieciowg
Podtacza port do drukarki sieciowej.



Udostepnij drukarke jako
Pozwala udostepni¢ drukarke innym uzytkownikom.



Zakoncz udostepnianie drukarki

Pozwala zakornczy¢ udostepnianie drukarki, ktéra byta wczesniej udostepniona innym uzytkownikom.



Przegladaj

Pola tego dialogu umozliwiajg wyszukiwanie i wybieranie wtasnego pliku rozdzielajgcego.
Wybierz jeden z przyciskéw, aby uzyska¢ informacje na temat pola dialogu:
Nazwa pliku

Wyswietl pliki typu
Katalogi

Stacje dyskéw



Czcionka
Lista, na ktorej wyswietlane sg wszystkie zainstalowane w komputerze czcionki.

Wybierz czcionke z listy.



Styl czcionki
Lista, na ktorej wyswietlane sg style czcionki -- pogrubiony, kursywa lub pogrubiona kursywa.

Wybierz z listy styl czcionki.



Rozmiar
Lista, na ktorej wyswietlane sg dostepne rozmiary czcionki w punktach.

Wybierz z listy rozmiar czcionki.



Przyktad

W obszarze tym wyswietlana jest probka tekstu pokazujaca, jak wyglada wybrana czcionka. W trakcie
wybierania czcionki, stylu czcionki i rozmiaru zawarto$¢ pola zmienia sig ilustrujgc zmiany.



Priorytet wydruku
Opcje Niski wybiera sie, aby wiecej czasu procesora poswiecone byto na obstuge aplikacji. Moze
to spowolni¢ dziatanie Menedzera wydruku.
Opcje Normalny wybiera sie, aby czas procesora byt dzielony tak rowno, jak mozna pomiedzy
uruchomione aplikacje i obstuge Menedzera wydruku.
Opcje Wysoki wybiera sie, aby wiecej czasu procesora poswiecone byto na obstuge Menedzera
wydruku. Przyspiesza to wydruk, ale spowalnia inne aplikacje.



Powiadamianie o nieaktywnosci

Opcje Wyswietlaj wszystkie ostrzezenia wybiera sie, aby byly wyswietlane komunikaty w
sytuacjach, kiedy wymagana jest interwencja operatora (na przyktad, kiedy trzeba wtozy¢ kartke papieru
do drukarki z podajnikiem recznym).

Opcje Migoczace okno Menedzera wydruku wybiera sie, aby w sytuacjach, kiedy wymagana jest
interwencja operatora, ikona lub tytut okna Menedzera wydruku zaczety migac. Jest rowniez wyswietlany
komunikat powiadamiajgcy o sytuacji. Opcja jest stosowana jedynie do komunikatéw wymagajacych
interwencji operatora.

Opcje Ignoruj wszystkie ostrzezenia wybiera sie, aby w przypadku, kiedy okno Menedzera
wydruku jest zredukowane do ikony, nie byty wyswietlane zadne komunikaty.



Wyslij dokumenty bezposrednio do sieci

Drukowanie bezposrednio na drukarce sieciowej jest zwykle szybsze niz drukowanie przez
Menedzera wydruku.

Zaznacz pole wyboru Wyslij dokumenty bezposrednio do sieci, aby drukowaé bezposrednio przez
sie¢, z pominieciem Menedzera wydruku. Jezeli opcja jest wytaczona, to wszystkie dokumenty sg
przesytane tak, jak na drukarke lokalng (tzn. podtaczong bezposrednio do komputera).

Wiaczajac te opcje, mozna nadal wyswietla¢ kolejki sieciowe.



Bez strony rozdzielajacej

Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze pomiedzy drukowanymi dokumentami nie sg drukowane
strony rozdzielajace.



Prosta strona rozdzielajaca

Opcje te zaznacza sie, aby utworzy¢ prostg strone rozdzielajaca z uzyciem czcionki Courier bez
elementow graficznych. Jest to zalecane ustawienie dla drukarek igtowych, rozetkowych i innych
drukarek, na ktorych nie jest mozliwe wykorzystanie czcionek tadowalnych lub grafiki.



Standardowa strona rozdzielajaca

Opcje te zaznacza sie, aby utworzy¢ strone rozdzielajaca z duzq iloscig czcionek. Jest to opcja
zalecana dla drukarek laserowych.



Wiasny plik rozdzielajacy

Whpisujac w tym polu nazwe pliku mozna okresli¢ wtasny plik, ktéry bedzie stosowany jako strona
rozdzielajaca dokumenty. Plik musi by¢ meta-plikiem Windows (z rozszerzeniem .WMF) lub plikiem
Schowka (z rozszerzeniem .CLP) zawierajgcym dane w formacie rysunku.

Do utworzenia wtasnego pliku rozdzielajgcego nie mozna wykorzystaé systemu Windows for
Workgroups, ani jego akcesoriow; trzeba uzy¢ do tego celu aplikacji Windows umozliwiajace;j
tworzenie meta-plikow Windows.



Zainstalowane drukarki
W obszarze tym sg wys$wietlane zainstalowane drukarki.

Wybierz drukarke z listy, aby zmienic jej ustawienia lub przypisanie portu albo ustawi¢ jg jako
drukarke domysing.



Drukarka domysina
W obszarze tym jest wyswietlana drukarka domysina.

Aby okresli¢ drukarke domysing, kliknij dwukrotnie jej nazwe na licie Zainstalowane drukarki lub
zaznacz drukarke i wybierz przycisk Ustaw drukarke domysina.



Przytacz, przycisk

Wybierz przycisk Przytacz, aby wyswietli¢ pole dialogu Przytacz.
To pole dialogu umozliwia przypisanie portu do wybranej drukarki oraz okreslenie czaséw oczekiwania
i parametréw transmisji, a takze przytaczenie drukarki sieciowej.



Ustawienia, przycisk
Wybierz przycisk Ustawienia, aby wyswietli¢ pole dialogu umozliwiajace okreslenie parametrow

wydruku.
Dostepne parametry wydruku zalezg od konkretnego programu obstugi drukarki; opcje pola dialogu

Ustawienia zmieniajg sie w zaleznosci od wybranej drukarki. W srodowisku Windows uzywa sie
typowych ustawien dla kazdej drukarki.

Aby uzyskac informacje na temat pola dialogu, wybierz przycisk Pomoc lub nacisnij klawisz F1
podczas korzystania z pola dialogu.



Usun, przycisk

Wybierz przycisk Usun, aby usung¢ drukarke z listy Zainstalowane drukarki.
Program obstugi drukarki i pliki czcionek nie bedg usuniete z dysku, poniewaz inne drukarki mogg
korzystaé z tego samego programu obstugi i tych samych czcionek.



Dodaj, przycisk
Wybierz przycisk Dodaj, aby zainstalowa¢ drukarke.

Nacisniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie listy drukarek obstugiwanych przez system
Windows.



Lista drukarek

Wyswietla liste drukarek obstugiwanych przez system Windows. Pojawia sie ona po nacisnieciu
przycisku Dodaj w polu dialogu Drukarki.

Zaznacz na liscie zadang drukarke.

Jezeli drukarki nie ma na liscie, to sprawdz w instrukcji, czy emuluje ona jedng z drukarek
obstugiwanych przez Windows. Jezeli tak, to mozna wykorzysta¢ odpowiedni program obstugi drukarki,
dostarczony wraz z pakietem Windows.

Jezeli Srodowisko Windows nie zawiera programu obstugi drukarki, ale jest on dostepny na
dyskietce, to w polu Lista drukarek wybierz opcje Nowy lub zaktualizowany program obstugi.



Zainstaluj, przycisk
Ten przycisk pojawia sie po wyborze w polu dialogu Drukarki przycisku Dodaj.
Wybierz przycisk Zainstaluj, aby zainstalowaé wybrang drukarke.

Jezeli na dysku twardym nie ma odpowiedniego programu obstugi drukarki, to pojawi sie pole
dialogu z pro$bg o wtozenie dyskietki zawierajgcej program obstugi drukarki do stacji dyskow.



Porty
Na licie wyswietlane sg porty, ktére mozna przypisa¢ drukarce. Za nazwg portu wyswietlana jest
informacja o tym, czy jest to port lokalny, port przypisany do Sciezki drukarki sieciowej czy tez port

znajdujacy sie w danym systemie.
Wybierz zadany port.
Jezeli nie jest pewne, jaki jest wkasciwy typ portu, sprawdz to w instrukcji drukarki.

Jezeli uzywany port jest portem szeregowym (COM), to moze by¢ konieczna zmiana parametréw
transmisji. Parametry standardowe sg odpowiednie dla wiekszosci drukarek.



Urzadzenie nie wybrane

Ta opcja okresla czas, po uptywie ktérego, Menedzer wydruku sprawdza, czy drukarka jest
podtaczona i gotowa do wydruku. Czas podaje sie w sekundach.

Wpisz liczbe sekund w polu Urzadzenie nie wybrane.
Jezeli po uptywie podanego czasu nie zostanie stwierdzona gotowo$¢ drukarki, to zostanie
wyswietlony komunikat informujacy o tym.



Ponowna transmisja

Ta opcja okresla czas oczekiwania przez Menedzera wydruku, ktéry musi uptyngé, zanim Menedzer
zawiadomi o tym, Zze drukarka nie przyjmuje dalszych informacji. Czas podaje sie w sekundach.

Domysine wielkosci to 90 sekund dla drukarek PostScript i 45 dla pozostatych. Moze zajs¢ potrzeba
znacznego zwiekszenia liczby sekund dla drukarki PostScript, szczegdlnie, jezeli drukowane
dokumenty zawierajg skomplikowang grafike i wiele ré6znych czcionek.

Wopisz liczbe sekund w polu Ponowna transmisja.
Drukarka jest gotowa do przyjecia nastepnej porcji informacji dopiero po zakonczeniu przetwarzania
porcji aktualnie przyjetej i zwolnieniu pamieci. Jezeli zabiera to wiecej czasu od wpisanego, to
Menedzer wydruku wyswietli komunikat.



Wydruk bezposrednio do portu

Usuh zaznaczenie tego pola wyboru, jezeli do sterowania wydrukiem uzywane jest
oprogramowanie korzystajgce z przerwan systemu MS-DOS. Wyczyszczenie tego pola moze spowolnié
drukowanie.
Jezeli opcja jest zaznaczona, to srodowisko Windows nie wykorzystuje do drukowania przerwan
systemu MS-DOS. Dokumenty sg przesytane bezposrednio na drukarke z pominieciem systemu MS-
DOS, co zwieksza szybkos¢ wydruku.



Ustawienia, przycisk

Aby podaé parametry portu szeregowego (COM), przypisanego danej drukarce, wybierz przycisk
Ustawienia i wypetnij pole dialogu Parametry portu.



Sie¢, przycisk
Aby podtaczyé lub odigczy¢ drukarke sieciowa, wybierz przycisk Sie¢, a nastepnie wypetnij pole
dialogu Podtacz sieciowg drukarke.



Szybkos¢ transmisji
Otwoérz liste i wybierz szybko$¢ przesytania informacji przez port.



Bity danych
Otwoérz liste i wybierz ilos¢é bitéw uzywanych do przestania znaku przez port. Wiekszo$¢ znakow
jest przesytana w 7 lub 8 bitach danych.



Kontrola transmisji
Otwoérz liste i wybierz sposdb wykrywania bteddw.



Bity stopu
Otworz liste, a nastepnie wybierz liczbe odpowiadajgcg czasowi pomiedzy przesytanymi znakami.
Bity stopu nie sg bitami w dostownym znaczeniu, tylko jednostkami czasowymi pomiedzy bitami.



Sterowanie transmisja

Otwoérz liste, a nastepnie wybierz metode sterowania przeptywem danych. Xon/Xoff jest
standardem dla metod programowych. Wybierz opcje Sprzetowe, jezeli dane urzadzenie samo steruje
przeptywem danych.



Zaawansowane, przycisk

Aby okresli¢ zaawansowane parametry wybranego portu, wybierz przycisk Zaawansowane, a
nastepnie uzupetnij pole dialogu Ustawienia zaawansowane portu.



Bazowy adres we-wy

Za pomoca tej opcji mozna zmieni¢ bazowy adres portu COM. Uzywa sie jej tylko wtedy, gdy
drukarka przytaczona do portu szeregowego wykorzystuje adres roznigcy sie od wartosci
wyswietlonej w polu tekstu. Dodatkowych informacji na temat wykorzystywanego przez drukarke
bazowego adresu portu nalezy szuka¢ w dokumentaciji drukarki.

Otworz liste, a nastepnie wybierz adres we/wy lub wpisz odpowiedni adres w polu tekstu.



Linia zgloszenia przerwania

Przypisanie indywidualnych linii zgtoszen przerwan (IRQ) do kazdego portu szeregowego umozliwia
réwnoczesne wykorzystanie portéw COM1 i COM3 oraz/lub COM2 i COM4 w komputerze, ktory
dotychczas nie miat takich mozliwosci.

Przed przypisaniem linii zgtoszen przerwan do portéw szeregowych nalezy sprawdzi¢ jakie linie sg
wykorzystywane przez inne urzadzenia dotgczone do portu szeregowego oraz ktore linie nie sg
wykorzystywane przez inne karty zainstalowane w komputerze. Nalezy zmienic¢ ustawienia karty portu
szeregowedo tak, aby mozna byto wykorzysta¢ dostepne linie. Dodatkowych informacji na ten temat
nalezy szuka¢ w dokumentaciji portu szeregowego.

Otworz liste, a nastepnie wybierz linie zgtoszenia przerwan (IRQ) lub wpisz odpowiednig warto$¢

w polu tekstu.
Wartos$¢ ta moze sie zawiera¢ w przedziale 2 do 15.



Katalogi

Wybierz katalog zawierajgcy zadany program obstugi drukarki.
Jesli na lidcie nie pojawia sie zadany katalog, moze by¢ potrzebna zmiana stacji dyskéw na liscie
Stacje dyskow.



Stacje dyskow
Otwoérz liste i wybierz stacje dyskow zawierajgcg zgdany program obstugi drukarki. Po zmianie
stacji dyskdw moze by¢ potrzebne wybranie katalogu w polu Katalogi.



Nazwa pliku

Zaznacz nazwe potrzebnego pliku lub wpisz nazwe pliku, a nastepnie wybierz przycisk OK. Jesli
to konieczne, podaj $ciezke i stacje dyskow.
Jesli zadany plik nie pojawia sie na lisScie Nazwa pliku, moze by¢ potrzebna zmiana stacji dyskow,
katalogu lub okreslenie innego typu plikow.



Wyswietl pliki typu
Otworz liste, a nastepnie wybierz zadany typ plikéw, ktére majg by¢ wyswietlane w polu Nazwa
pliku.
Na przyktad, jesli zostang wybrane Metapliki, na lisScie Nazwa pliku pojawig sie tylko pliki o
rozszerzeniu .WMF.



Katalogi
Wybierz katalog zawierajacy zadany plik. Po wyborze katalogu, w polu Nazwa pliku pojawia sie
pliki z tego katalogu.
Jesli na lidcie nie pojawia sie zadany katalog, moze by¢ potrzebna zmiana stacji dyskéw na liscie
Stacje dyskow.



Stacje dyskow
Otworz liste i wybierz stacje dyskéw zawierajaca zgdany plik. Po zmianie stacji dyskéw moze by¢
potrzebne wybranie katalogu w polu Katalogi.






